EGRI FOEGYHAZMEGYEI LEVELTAR

KUTATOTERMI SZABALYZATA

1. Jelen szabélyzat a kézokiratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616
1995. LXVI. torvény (Ltv.), a kozlevéltarak és a nyilvanos maginlevéltarak tevékenységével dsszefliggd
szakmai koévetelményekrdl szolé 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet (Lrd.) vonatkozd elirasai alapjan
késziilt.

2. A kutatészobaban a kutatas levéltarosi feliigyelet mellett folyhat.

3. A kutatoszoba nyitva tartisa:

kedd, szerda: 8.30-16.00, csiitortok: 8.30-17.30, péntek: 8.30-12.30.

A kutatas ezen id6szakban, a levéltarossal torténd el6zetes egyeztetés alapjan torténhet.

4. A kutatas megkezdésekor legelsé alkalommal a kutatonak ki kell t6ltenie a Kutatasi kérelem c.
nyomtatvanyt.

5. A levéltari raktarhelyiségekbe a levéltarban kutatast végzd személy nem mehet be. Az anyagot a
segédletek alapjan irasban régzitve kérheti ki.

6. A kutatéteremben a kutaté altal hasznalhato eszkozok: irdeszkoz (iratok esetében csak ceruza),
radir, lap-top, az adatok jegyzeteléséhez papir. A kutatéterem rendjét zavaré egyéb eszkozok és
hangforrasok (mobiltelefon, mp3-lejatszo, stb.) hasznalata mellézendék. Nem szabad a kutatéteremben
dohanyozni, étkezni, folyadékot fogyasztani és a kutatotarsakat munkajukban zavarni.

7. Tilos a levéltari anyagot anyagi mivoltdban barmi médon megrongilni, az 4ltala hordozott
adatokat tordlni, javitani, bdviteni vagy barmiképp atirni. Nem szabad a levéltari anyagra tett lapon
jegyzetelni tervrajz-, térképrészletet grafitceruzaval atmasolni. A levéltari anyag sorrendjét, adott levéltari
és raktari rendjét még atmenetileg sem szabad megvaltoztatni. Nem szabad semmiféle jelet hagyni a mar
attanulmanyozott anyagrészeken. A kutatis menetének ismerete, kiilondsen pedig a mér kutatott levéltari
anyag nyilvantartisa a kutatdszolgalatnak és a kutaténak egyarant feladata, illetve érdeke.

8. A kutatasra kiadhat6 anyag mennyisége esetenként 3 raktari egység — csomo, koteg, doboz.
Jelzetes anyag esetén 5 jelzet.

9. A levéltari kutatast végz6 személy kényvtari segédanyagot is igényelhet.

10. A levéltaros feladata a kutatdk ellatasaban:

a) megadja mindazon felvilagositast, amely a munka megkezdéséhez és a folyamatos Kutatashoz
sziikséges, amennyiben a kutaté a kutatashoz kell$ felkésziiltséggel rendelkezik;

b) gondoskodik a kutato iratanyaggal val6 ellatésardl,

c) felel a kutat6 szaméra kiadott iratanyagért, fenntartva a kutat6é személyes anyagi feleldsségét;

d) nyilvantartja a hasznélt iratanyagot, azt kiadas el6tt és visszavétel utan ellenérzi.



e 11. A levéltaros ésszerii kereteken beliil témogatdst nyijthat a kutatonak, de a levéltar munkatarsai
7 nem kotelesek szovegmagyarazat, forditas, paleogrdfiai problémak stb. megoldasa révén a kutato

munkajdban kdzvetleniil részt venni.
12. A kutato a szamara kiadott anyag épségéért biintetdjogilag is felelds.

13. Ha a kutato valamilyen dokumentumrdl mésolatot akar késziteni, ezt csak a levéltaros

engedélye alapjan teheti. A levéltaros dont az anyag kora, édllapotanak ismeretében a masolas modjat —

fénymasolat. foté — illetéen. Fotomasolat készitése esetén a kutatd koteles leadni a levéltar részére az

elkésziilt digitalis fényképek masolatat.
14. A kutatod levéltari anyagrol fényképet, filmet vagy mas reprodukeios felvételt csak a levéltaros

elbzetes engedé]yével készithetnek. A fényképezes sordn a kutato vakut nem hasznalhat. Nagyalaku kétetes

iratokrol (pl. anyakonyvekrol), viaszpecsétes okle
ymasolat nem Kkészithets. Ez esetben digitalisfoté mésolatot lehet megrendelni. A masolat

velekrdl vagy rossz allapotu iratokrél dllomanyvédelmi
okokbaol fén

készités dija:
Ad-es lapra laponként 40 Ft + AFA =350 Ft.

A3-as lapra laponként 56 Ft + AFA=70 F.t
A digitdlis mdsolds dija képenként 56 Ft + AFA = 70 Ft.
Fotdjegy: 1000 Ft/ nap, didk: 500 Ft/nap.

14. A kutat6 koteles a kutatoteremben az anyag hasznalataval kapcsolatos utasitasokat végrehajtani.

15. Ujabb anyag
befejeztével a kiadott anyagot személ
16. A kutatonak az anyagfeltaras me

esetén az anyag a kiadas napjanak végen reponalas
atonak minden esetben ald kell irnia.

csak akkor adhato ki, ha a kutaté a ndla lévé iratokat visszaadta. A kutaté a kutatds
yesen koteles visszaadni a levéltarosnak.
netérdl tdjékoztatnia kell a levéltarost. ennek elmulasztisa

ra kertil.

17. A kutatdsi naplot a kut

18. A levéltari anyag felhaszndldsdval késziilé munkdjaban a kutaténak pontos levéltari jelzetekre

kell hivatkoznia, melyeket megkivanhat a Levéltartol. Kiilonosen elvarhatok a hivatkozasok nyilvanos

cléadasban. kiadvanyban. forrasadat visszakerCShctﬁségél feltételezd barmilyen kozzétételben. Az Egri
Féegyhazmegyei Levéltar intézménynevenek szabvanyositott roviditése: EFL, mely betii szerint

kovetendd. A kutaté vallalja, hogy a levéltari forrasok alapjan késziilt tanulméanyarol, kiadvanyérsl a

Levéltarat tajékoztatja és — lehetéség szerint — abbol egy példanyt eljuttat a Levéltar szamara
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